Carta de Motivacion

(Bewerbungsschreiben)

Redacta una carta de presentacion de 200 palabras para un puesto real en Alemania.

La oferta de trabajo

Burokauffrau/Buirokaufmann (m/w/d) gesucht

Wir suchen ab sofort eine motivierte Person fiir unser Biiro in Miinchen.

Aufgaben: Kundenbetreuung, Terminplanung, allgemeine Verwaltungsaufgaben.
Voraussetzungen: gute Deutschkenntnisse (mind. B1), Teamféahigkeit, PC-Kenntnisse.

Bewerbungen bitte mit Lebenslauf und Motivationsschreiben an: bewerbung@musterfirma.de

Escribe una carta de motivacion (Bewerbungsschreiben) de aproximadamente 200 palabras aplicando a
esta oferta. Usa un tono formal.

Estructura de la carta

Absender
Empfanger
Ort, Datum
Betreff

Anrede

Einleitung
Hauptteil
Schluss

GrufRformel

Tu nombre y direccion (arriba a la izquierda).

Nombre de la empresa y de la persona de contacto.
Ciudad y fecha (ej. Miinchen, den 25. September 2026).
Asunto: “Bewerbung als ...”

Saludo formal: “Sehr geehrte Damen und Herren,” o “Sehr geehrte Frau/Sehr geehrter Herr
[Apellido],”

Por qué escribes y de dénde conoces la oferta.
Tu experiencia, estudios y por qué eres la persona adecuada para el puesto.
Tu disponibilidad y el deseo de una entrevista.

Despedida formal: “Mit freundlichen GriiRen”
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Frases utiles

Einleitung

e mit grofem Interesse habe ich
Ihre Stellenanzeige gelesen ...

« ich bewerbe mich hiermit um die
Stelle als ...

« durch [Quelle] bin ich auf Ihre
Stellenanzeige aufmerksam
geworden.

https://www.aprenderdeutsch.com/

Hauptteil
« ich habe eine Ausbildung als ...
abgeschlossen.

« ich habe bereits Erfahrung in ...
gesammelt.

* meine Starken sind ...

e ich arbeite gerne im Team und bin
sehr zuverlassig.

Schluss

« Uiber eine Einladung zu einem
personlichen Gespréach wurde ich
mich sehr freuen.

¢ ich stehe Ihnen ab sofort / ab dem
... zur Verflgung.

« fir Ruckfragen stehe ich lhnen
gerne zur Verfigung.
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Carta de Motivacion

(Bewerbungsschreiben)

Redacta una carta de presentacion de 200 palabras para un puesto real en Alemania.

Escribe tu carta

Usa el espacio de abajo para escribir tu Bewerbungsschreiben completo (remitente, fecha, asunto, saludo,
cuerpo y despedida).
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Carta de Motivacion

(Bewerbungsschreiben)

Redacta una carta de presentacion de 200 palabras para un puesto real en Alemania.

Carta modelo

Este es un ejemplo de carta de motivacion para la oferta anterior. Como es un ejercicio de escritura personal,
tu respuesta puede variar.

Maria Fernandez
Musterstrafle 12
80331 Miinchen

maria.fernandez@email.de
Musterfirma GmbH

Frau Petra Schmidt

HauptstralBe 5

80331 Munchen

Minchen, den 25. September 2026
Bewerbung als Biirokauffrau

Sehr geehrte Frau Schmidt,

mit grolRem Interesse habe ich Ihre Stellenanzeige fir die Position als Birokauffrau gelesen und
bewerbe mich hiermit um diese Stelle.

Ich habe eine Ausbildung im kaufmannischen Bereich abgeschlossen und zwei Jahre Erfahrung in der
Kundenbetreuung gesammelt. Durch meine bisherige Arbeit habe ich gelernt, Termine zu organisieren
und selbststandig im Team zu arbeiten. Meine Deutschkenntnisse liegen auf dem Niveau B1, und ich
arbeite gerne mit dem Computer, besonders mit Word und Excel.

Ich bin zuverléssig, kommunikativ und lerne schnell. Aul3erdem interessiere ich mich sehr fur die Arbeit
in einem internationalen Team.

Uber eine Einladung zu einem personlichen Gesprach wiirde ich mich sehr freuen. Ich stehe Ihnen ab
sofort zur Verfugung.

Mit freundlichen GriiRen
Maria Fernandez
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