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E-Mail: Einladung zum Geburtstag und
Rückmeldung

A2 Escritura

Redacta una invitación informal a una celebración o responde confirmando/rechazando la
asistencia.

Nivel A2 | Categoría: Escritura

Las dos tareas

Tarea Qué tienes que hacer

A: Einladung
Invitas a un amigo a tu fiesta de cumpleaños: cuándo, dónde, a qué hora y qué puede
traer. Pide que te conteste.

B: Rückmeldung
Recibes una invitación y respondes: das las gracias y confirmas (Zusage) o rechazas
(Absage) con un motivo.

Estructura de un e-mail informal

Parte Ejemplo

Betreff (asunto) Einladung zu meiner Geburtstagsparty

Anrede (saludo) Hallo Tom, / Liebe Anna, / Lieber Max,

Hauptteil (contenido) motivo, fecha, hora, lugar, petición o respuesta

Gruß (despedida) Liebe Grüße / Viele Grüße / Bis bald!

Frases útiles

Función Estructura Significado

Invitar Ich lade dich zu ... ein. / Hast du Lust zu kommen? Te invito a... / ¿Te apetece venir?

Detalles Die Party ist am Samstag um 18 Uhr bei mir.
La fiesta es el sábado a las 18 h
en mi casa.

Pedir
Kannst du ... mitbringen? / Schreib mir bitte, ob du
kommst.

¿Puedes traer...? / Escríbeme si
vienes.

Aceptar Vielen Dank! Ich komme gern. / Ich freue mich schon.
¡Gracias! Vengo con gusto. / Ya
me hace ilusión.

Rechazar Leider kann ich nicht kommen, weil ... / Das tut mir leid.
Por desgracia no puedo ir
porque... / Lo siento.

Desear Alles Gute zum Geburtstag! / Viel Spaß! ¡Feliz cumpleaños! / ¡Diviértete!
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Ejercicios

Teil 1: Einladung. Completa el e-mail con la palabra o expresión adecuada.

Betreff: Einladung zu meiner Geburtstagsparty

           (saludo informal) Tom,

ich            (voy a (futuro)) am Samstag 25 Jahre alt und möchte mit dir            (celebrar). Die Party ist

           (el) Samstag            (a las) 18 Uhr bei mir zu Hause. Wir grillen und            (bailar). Kannst du

etwas zu trinken                    (traer)?                    (escríbeme, por favor) bis Mittwoch, ob du kommst.

                   (despedida informal)

Lisa

Teil 2: Zusage. Completa la respuesta que confirma la asistencia.

Betreff: Re: Einladung zu meiner Geburtstagsparty

Hallo Lisa,

                   (muchas gracias) für deine Einladung! Ich                    (vengo con gusto). Ich bringe           

(bebidas) und einen Kuchen mit. Ich                    (me alegro) schon auf die Party.                    (hasta el

sábado)!

                   (despedida informal)

Tom

Teil 3: Absage. Completa la respuesta que rechaza la invitación.

Betreff: Re: Einladung zu meiner Geburtstagsparty

Hallo Lisa,

vielen Dank für deine Einladung.            (desafortunadamente) kann ich nicht kommen,            (porque) ich

am Samstag arbeiten muss.                    (lo siento)! Ich wünsche dir                    (un feliz cumpleaños) und

eine tolle Party. Wir sehen uns            (pronto)!

Liebe Grüße

Max
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Ejercicios

Teil 4: Escribe tu propio e-mail (unas 40-50 palabras). Elige la tarea A (invitar) o la tarea B
(responder).

Tarea A: invita a un amigo / una amiga a tu cumpleaños (cuándo, dónde, hora, qué traer). Tarea B: responde a
la invitación de Lisa con una Zusage o una Absage (con motivo).

Lista de control: [ ] Betreff [ ] Anrede [ ] fecha, hora y lugar (A) o gracias y respuesta (B) [ ] petición o motivo [ ]
Gruß [ ] unas 40-50 palabras
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Soluciones
Las respuestas aparecen en azul dentro de los espacios.

Teil 1: Einladung

Betreff: Einladung zu meiner Geburtstagsparty

 Hallo  (saludo informal) Tom,

ich  werde  (voy a (futuro)) am Samstag 25 Jahre alt und möchte mit dir  feiern  (celebrar). Die Party ist

 am  (el) Samstag  um  (a las) 18 Uhr bei mir zu Hause. Wir grillen und  tanzen  (bailar). Kannst du

etwas zu trinken  mitbringen  (traer)?  Schreib mir bitte  (escríbeme, por favor) bis Mittwoch, ob du

kommst.

 Liebe Grüße  (despedida informal)

Lisa

Teil 2: Zusage

Betreff: Re: Einladung zu meiner Geburtstagsparty

Hallo Lisa,

 vielen Dank  (muchas gracias) für deine Einladung! Ich  komme gern  (vengo con gusto). Ich bringe

 Getränke  (bebidas) und einen Kuchen mit. Ich  freue mich  (me alegro) schon auf die Party.  Bis

Samstag  (hasta el sábado)!

 Viele Grüße  (despedida informal)

Tom

Teil 3: Absage

Betreff: Re: Einladung zu meiner Geburtstagsparty

Hallo Lisa,

vielen Dank für deine Einladung.  Leider  (desafortunadamente) kann ich nicht kommen,  weil  (porque)

ich am Samstag arbeiten muss.  Das tut mir leid  (lo siento)! Ich wünsche dir  einen schönen

Geburtstag  (un feliz cumpleaños) und eine tolle Party. Wir sehen uns  bald  (pronto)!

Liebe Grüße

Max
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Soluciones

Teil 4: Ejemplo de e-mail (tarea A, otra fiesta)

Betreff: Einladung zu meiner Grillparty

Hallo Sara,

ich mache am Sonntag eine Grillparty im Garten. Sie beginnt um 15 Uhr. Hast du Lust zu kommen?

Kannst du einen Salat mitbringen? Schreib mir bitte bis Freitag, ob du kommst.

Bis bald!

Paul

Tu e-mail puede ser distinto: comprueba que tiene Betreff, Anrede, la información necesaria y Gruß.
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